PEMERINTAH KOTA LUBUKLINGGAU

SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Garuda No. 10 Kayu Ara LUBUKLINGGAU
Telp. (0733) 321238-325666 Faksimile (0733) 324650 Kode Pos 31615
Emai : Setda@lubuklinggau.qo.id, websido : www.lubuklinggau.go.id

Lubuklinggau, 2t Desember 2023

Kepada,

Yth. 1. Gubernur Sumatera Selatan,;
2. Kepala BKD Provinsi, BKPSDM
Kabupaten/Kota;
3. Kepala PD di Lingkungan Pemeriniah
Kota Lubuklinggau;
di -
TEMPAT

SURATEDARAN

Nomor : 820 /4340 s BKPSDM / 2023
TENTANG

UJIAN DINAS TINGKAT | DAN TINGKAT Il SERTA UJIAN KENAIKAN PANGKAT
PENYESUAIAN IJAZAH SMP, SMA, D.lIl, S-1 DAN S-2 TAHUN 2024

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian
liazah, Ujian Dinas Tingkat | dan Tingkat |l di Lingkungan Pemerintah Kota Lubuklinggau
Tahun 2024, Bersama ini disampaikan bahwa Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Kota Lubuklinggau dengan difasilitasi oleh Kantor Regional VIl Badan
Kepegawaian Negara akan melaksanakan Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian ljazah,

Ujian Dinas Tingkat | dan Tingkat II pada 26 s.d 28 Februari 2023. Dengan ketentuan
disampaikan hal-hal sebagai berikut :

I. Materi Ujian Dinas Tingkat | dan Il serta Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian ljazah
(UKPPI) :

1. Pancasila dan UUD 1945,

2. Bahasa Indonesia;

3. Sejarah Indonesia;

4. Potensi Akademik;

5. Pengetahuan Umum;

6. Pengetahuan Kepegawaian;

7. Teon Kepemimpinan;

8. Manajemen dan Pengetahuan KORPRI; dan

9. Karya Tulis (Hanya untuk Ujian Dinas Tingkat Il, UKPP| S1 dan UKPPI S2).

ll. Bagi peserta Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian ljazah S-1 dan S-2 ijazah yang
diperoleh setelah Tahun 2015 harus dari lembaga pendidikan yang berakreditasi B yang
ditentukan berdasarkan waktu pada saat awal kuliah/pada saat izin diterbitkan.

lil.Persyaratan,,, %
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lIl, PERSYARATAN UJIAN DINAS PENYESUAIAN IJAZAH SMP, SMA, D.1IlI, S1 DAN S2

1. Surat Pengantar yang ditandatangani oleh Kepala PD yang bersangkutan (untuk
peserta yang berasal dari lingkungan Pemerintah Kota Lubuklinggau),

2. Bagi peserta yang berasal dari luar Pemerintah Kota Lubuklinggau Surat Pengantar
ditandatangani oleh pejabat penanggung jawab di bidang kepegawalan masing-masing
daerah,

3. Fotocopy ljazah terakhir oleh pejabat yang berwenang;

4, Fotocopy surat izin belajar dilegalisir oleh pejabat yang berwenang untuk penyesuaian
jazah S1 dan S2;

5. Fotocopy SK Pangkal terakhir yang dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang;

6. Pas photo berwarna terbaru ukuran 4 x 6 sebanyak 2 (dua) lembar ditulis nama
peserta dibelakang pas photo;

7. Surat pernyataan tidak dalam hukuman disiplin PP 94 ahun 2021 (format terlampir);

8. Surat pernyataan jika ijazah masih dalam proses (format terlampir);

9. Mengisi biodata peserta dengan benar sebagaimana (format terlampir),

10.Melampirkan bukti setor bank biaya kontribusi ke rekening BLUD UPT DIKLAT
BKPSDM;

11.Berkas tersebut diatas dimasukkan kedalam Map Kertas Snelhecter Biola Warna
Merah ditulis nama dan keterangan ujian dinas yang akan diikuti;

IV. PERSYARATAN UJIAN DINAS TINGKAT | DAN TINGKAT |

1. Pangkat/golongan Pengatur Tk.I / I.d untuk Ujian Dinas Tingkat | dan telah 2 (dua)
tahun dalam pangkat terakhir;

2. Pangkat/golongan Penata Tk.Il / lll.d untuk Ujian Dinas Tingkat Il dan telah 2 (dua)
tahun dalam pangkat terakhir;

3. Surat Pengantar yang ditanda tangani oleh Kepala PD yang bersangkutan (untuk
peserta yang berasal dari lingkungan Pemerintah Kota Lubuklinggau),

4, Bagi peserta yang berasal dari luar Pemerintah Kota Lubuklinggau Surat Pengantar
ditandatangani oleh pejabat penanggung jawab dibidang kepegawaian masing-masing
daerah;

5. Fotocopy SK Jabatan yang terbaru bagi peserta Ujian Dinas Tingkat |l dan dilegalisir
oleh Pejabat yang berwenang,

6. Fotocopy SK Pangkat terakhir yang dilegalisir oleh Pejabat yang berwenang,

7. Pas photo berwarna terbaru ukuran 4 x 6 sebanyak 2 (dua) lembar ditulis nama
peserta dibelakang pas photo;

8. Surat pernyataan tidak dalam hukuman disiplin PP 94 Tahun 2021 (format tertampir);

9. Mengisi biodata peserta dengan benar (format terlampir),

10.Melampirkan bukti setor bank biaya kontribusi ke rekening BLUD UPT DIKLAT
BKPSDM,;

11.Untuk Ujian Dinas Tingkat | berkas dimasukkan kedalam Map Kertas Snelhecter Biola
Warna Kuning ditulis nama dan keterangan ujian dinas yang akan diikuti,

12.Untuk Ujian Dinas Tingkat || berkas dimasukkan kedalam Map Kertas Snelhecter Biola
Warna Hijau ditulis nama dan keterangan ujian dinas yang akan diikuti;

V.Bagi peserta Ujian Dinas Tk.ll dan Kenaikan Pangkat Penyesuaian ljazah S1 & S2
diharuskan membuat Karya Tulis dengan judul yang berkaitan dengan bidang tugas
dan fungsi dimana peserta bertugas, dengan ketentuan sebagai berikut :

a. Sistematika penyusunan Karya Tulis adalah :
1.BABI : PENDAHULUAN

2.BABIl : RUMUSAN MASALAH
3.BAB Il : ANALISIS DAN PEMECAHAN MASALAH

4, BAB IV : PENUTUP (Kesimpulan dan Saran)
5. Lampiran Daftar Pustaka dan Biodata

b. Karya tulis /

:‘0.‘. ' o
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b. Karya Tulis dibuat menggunakan kertas A4 minimal 5 halaman, maksimal 10 halaman

(termasuk judul),

¢. Karya Tulis dibuat 2 (dua) rangkap, 1 (satu) rangkap untuk yang bersangkutan dan
1 (satu) rangkap untuk panitia pengulji;

d. Karya Tulis hasll kerja sendiri, dilarang keras melakukan plagiat.

Vi. Pembiayaan

1. Sesuai dengan Peraturan Wali Kota Lubuklinggau Nomor 58 Tahun 2022 {enlang
Tarif Layanan Penyelenggaraan Pendidikan dan Pelatihan Badan Layanan Umum
Daerah (BLUD) Unit Pelaksana Teknis Pendidikan dan Pelatihan pada Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kota Lubuklinggau, bahwa
biaya kontribusi untuk kegiatan dimaksud adalah :

a. Ujian Dinas Tingkat Il, UKPPI S1 dan S2. : Rp. 2.000.000,-
b. Ujian Dinas Tingkat | dan UKPPI SMP,SMA dan D3 : Rp. 1.500.000,-

2. bahwa biaya kontribusi sebagaimana dimaksud pada angka 1 huruf a atau huruf b,
disetorkan langsung ke rekening BLUD UPT Pendidikan dan Pelatihan Kota
Lubuklinggau Nomor Rekening : 143.301.1280 (Bank Sumsel).

3. Pengiriman biaya kontribusi dilaksanakan secara manual melalui slip setoran dengan
menuliskan Biaya Ujian Dinas atas nama yang bersangkutan pada kolom keterangan.

4. Peserta Ujian Dinas Tidak Berhak menuntut pengembalian Biaya Kontribusi yang
disetorkan ke rekening BLUD UPT Pendidikan dan Pelatihan Kota Lubuklinggau
apabila peserta dinyatakan Tidak Lulus Ujian Dinas

VIl. Karya tulis peserta dikumpulkan secara kolektif oleh BKD /BKPSDM masing-masing
daerah kemudian disampaikan ke BKPSDM Kota Lubuklinggau cq. Bidang

Pengembangan Kompetensi ASN paling lambat 1 (satu) hari sebelum peserta mengikuti

ujian dinas,;

VIIl.LRekap data peserta Ujian Dinas disampaikan secara online ke email
uptdiklat@bkpsdm.lubuklinggaukota.go.id secara kolektif dalam bentuk format excel
oleh BKD/BKPSDM masing-masing daerah. (format excel terlampir di website

http://bkpsdm.lubuklinggaukota.go.id )

IX. Ujian Dinas akan dilaksanakan pada tanggal 26 s d 28 Februari 2024 dan Berkas dan
Rekap data peseria disampaikan paling lambat tanggal 16 Februari 2024;

X. Informasi lebih lanjut dapat menghubungi kontak person
an. Usfir DC Iskandar (085266627754) dan limaidi Saputra (085266411169) atau bisa

dilihat diwebsite http:/bkpsdm.lubuklinggaukota.qgo.id.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

a.n. WAUKOTA LUBUKLINGGAU
|/ 'Pj SEKRETARIS DAERAH,

'K“- SEKREaTARIAT 7\

#\DAE ....‘.h\- ’)‘ ’
I M.M
Pembiﬁa (ftama Muda

NIP. 19661112 199103 1 007

Tembusan .
1. Walikota Lubuklinggau Sebagai Laporan.

2. Inspektur Kota Lubuklinggau
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Lampiran| . SE Kepala BKPSDM Kola
Lubuklinggau

Nomor . 890/ IBKPSDM.IVI2023
Tanggal . 2023
KOP DINAS
BIODATA

CALON PESERTA UJIAN DINAS TINGKAT |/ UJIAN DINAS TINGKAT II
| UJIAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN IJAZAH SMP/ SMA / D3 /
§1/82.

Nama Lengkap

Tempat Tanggal Lahir
NIP
Pangkat/Gol.Ruang/TMT
Jabatan/Satuan Kerna
Pendidikan
Sekolah/Perguruan Tinggt

Nomor Telp. Kanlor

Nomor HP

Email

LRI AL LARIR R LA LS SRR AR P PR R LI RRR R AR L

Mengetahui
Kepala PD Peqawal yang
bersangkutan Pas pholo

4x8 cm

SRR LI AR PR R AR R R AR AR R LA R A R LR R R R R AR P LI ARI R R A R R A AR R )

*). Pilih salah satu ujian dinas yang akan dikuti pada surat kelerangan dialas
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Lampiran Il : SE Kepala BKPSDM Kota Lubuklinggau

Nomor : 890/  IBKPSDM/2023
Tanggal - 2023
KOP DINAS
SURAT KETERANGAN

UNTUK MENGIKUTI UJIAN DINAS TINGKAT I/ UJIAN DINAS TINGKAT I /
UJIAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN IJAZAH SMA / §1 /82,

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama
NIP
Pangkat/Gol.Ruang

Jabatan

Unit Kerja

Dengan ini menerangkan bahwa
Nama

NIP

Pangkat/Gol.Ruang

Jenis Kelamin

Jabatan

Unit Kerja

Bahwa yang bersangkutan

1. Tidak sedang menjalani hukuman disiplin dalam 1 (satu) tahun terakhir,

2. Tidak sedang menjalani cuti diluar tanggungan Negara.
3. Tidak sedang dalam keadaan menerima uang tunggu.
4. Tidak sedang dalam keadaan diberhentikan sementara; dan

5. Tidak sedang menjalani pidana penjara.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat dipergunakan
sebagaimana mestinya.

(AMAARIAR AR MR RI I A RARE DAL

Kepala PD

RARRAARRAR R MAR AR b1 RRAARRRR LA A AR R ML)

*). Pitih salah salu ujian dinas yang akan diikuli pada surat keterangan diatas

aThd by 2t
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DAFTAR REKAPITULASI PESERTA UJIAN DINAS TK.I, TK.II DAN PENYESUAIAN IJAZAH
PEMERINTAH KOTA LUBUKLINGGAU

TAHUN 2024

2
(o]

NAMA

NIP

PANGKAT / GOL.

JABATAN

INSTANSI

BUKTI

4

5

6

7

SETORAN

KARYA

ILMIAH

UJIAN YANG
DIIKUTI

DAERAH ASAL

NO HP/TELP

8

9

10

11

RN || |WIN|—=




