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PANDUAN APLIKASI SINANAN-CAKEP

FRONTEND
URL : https://sinanan.bkpsdm.lubuklinggaukota.go.id

Login sebagai Pegawai :

Pada form login, silahkan masukkan Username dan Password yang telah diberikan

Sub Bidang Data dan Informasi



Jika Username atau Password salah, maka akan ada pemberitahuan error

Jika serame atau Password benar, maka akan ada pemberitahuan sukses dan jika sudah berhasil login akan
tampil halaman dashboard.
Untuk pertama kali silahkan klik tanda panah kebawah disebelah nama pegawai,

- C & =

0 APRI HANDOKD
® HOME

Lalu klik edit profil

0 AP HANDOKD
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@ EDIT PEGAWAI NEGERI SIPIL

# HOME / DATA PEGAWAI NEGERI SIPIL /

FORM EDIT PEGAWAI NEGERI SIPIL . LR+ ¥

PROFIL PEGAWA|

& DATA PEGAWAI

Fat Foto Apepg =3

Jenis ¥elamin @ Lakilaki () Perempuan

= Perkawinan KAWIN

|L..=.| 19700410201407 ot bk EngEaLketa ol — |
|P.I.".'¢\'JI" v —l | |
| Ma Telepan - |
Alserat JL. Mikan 2 Blok H9 No. 11 Perumnas Nikan 2 ¥ Kusti Kee. Lutuklinggau Timur || 6285612699931

lenjang Jabatan Jabatan Fungsional Umim

-z

Kemudian akan tampil halaman edit profil, silahkan lengkapi data yang ada, isi email dengan email pegawai yg
diberikan oleh BKPSDM, untuk password silahkan diganti (wajib ganti) lalu untuk no telepon diisi no hp yg aktif
saat ini yg digunakan untuk aplikasi Whatsapp atau Telegram dan harus menggunakan format 62XXXXXXXXXX,
setelah selesai lalu klik tombol simpan

Sub Bidang Data dan Informasi



MENU TAMPILAN AKUN PEGAWAI : Silahkan klik Tombol Tambah Data Ortu
1. BERANDA/DASHBOARD PEGAWAI

FIWAYAT ORANGTUA  FIWAYAT NUGAM  RIWAYAT ANAK
ambah Data Orty
Filter Type 1o fittes a Ehow: AL
T
O Beands
T a Form Tambah Riwayat Orty »Ox
it - i# sh 7 et
F— . BIWAFST KELUEABA ATWLVAT JARETAM BIMEVAT PELATIHAN FENAYAT [HILAT FUNGSIONAL Hrie. Grong Tom
Mserss Ovarg Tus
e : < - Q £
[ RINAYAT FENDITHAN FIWAYAT PANGRAT RANAYAT PENGHAROAAN FUWAYAT DIKLAT STRUKTLRAL Faker@an Sialbym Oenng Tun
Pilil Pekerjaan Orang Tua - Pl S3atus Orty -
3, Dnwrinad Blasgho . Fh éIQ
& =
FIVAYAT AN SrRYAT K FOVEAYAT HIMUMAN ATYAT ADOENSS Tempat Lahir Tanggsl Lahir
= sripest Lafsr 15MI3/ 2002
& Sy !’ @ Cl il
% FIAYAT SELENAR RIWAYAT CUTI FATAT B FAAYAT KOMPETENE: NOKTE i ERIE
Eainrja
(Y Mo B
i Tain -
Upload kTR Upload BRIS
"\;} Si-Mantan (Manajemen Talenta) Pl T oy Bsmoan |+ xembal

Pada form tambah orangtua, silahkan lengkapi isian yang ada, kemudian lampirkan dokumen
pendukungnya, seperti KTP dan Kartu BPJS, dengan mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran
maksimal 2 Mb. Klik pilih File akan tampil halaman seperti dibawah ini.

BK CPNB 1.52MB w
HK PNE 1.62 MB
KTP Tiwi 102,95 KB
BRI Tiw 7azzxe
K14 Atha 783 K8
BFUS Atha sazans
BRESOM Fots Lusuklinggay
Kia Urnay 9899 K8 m
Pada :‘.ampllan dashboard pegawai, terdapat icon-icon Riwayat pegawai, antara lain : S . m
1. Riwayat Keluarga,
a. Riwayat Orangtua T 195.89 Kk m
@ DATA RIWAYAT KELUARGA
Showing 110 10 of 25 entries - 2 3 -

W MOME | DATA TEWATAT LR

zambah patn | ciosa |

Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file, diisi

nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung ( _) saja

[ i cnim e R tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh KTP_Aladin). (2) pilih file yang akan diupload dari laptop
atau pc. Jika sudah klik simpan

Fitar Type 4 Bl 1 dhow: 10

Tarnput Labirs Tursgiyal Fils e Staten latus
Mama Ori - Hantoel Ak
Lakit Brus wrr el i Apaun .

Aarmi LBk g £ 0808197 = = B maninggal [“scriins | E3
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Form Tambah File Data Pegawai

fesma File

Maka akan tampil kembali halaman filemanager nya

Fato Apri 1.4a MB &y Filin

SK CPNS 162 MB & Plih

SKPNS 1.62 MB B, Plin

KT 1) g | ahlean dildik untulk malihat 10295 KB &, Piiin

BPIS Tiw 7322 KB B Pilin

KiA athe 783 KB Pility

i

BPS Atha 5324 KB B, Pilin
K14 Umay 95.99 KB &, Pilin
BFJS Umnay 6892 KB

®
T
=

jazsh 5D 195.89 KB

Shawing 1 to 10 of 25 entries - 2 a -

Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik
tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan

Upload KTP Upload 8PSS

KTP_Trwl peg Filih File lify File
ey

Jika berhasil, maka akan tampil tabel sebagai berikut :

Hama Temgat Lahir Tanggal File File Status Samtus
- . Histan Akt
orty Lahir BRIS KR Hidup aguan

" =

[

Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan m yang menunjukkan
bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM

[
o

Sub Bidang Data dan Informasi

dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit
dengan klik icon sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawabh ini.

Extit Riwaymt Oy - x

Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan atau

maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan
terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh
admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :

RIWAYAT ORAMOTUA  RIWAYAT MiKAH
- Taetibuits Bt Gl
Fetur . w1
T hir! i = !
R ompat Labir! Tanggal File Fie . R Status Status s
Lk aris ke Hidup Ajuan
Aami Lubuiklnggau / D8-08.1947 = - = Maninggal = | =
pang 4 [ =il
ubkkdnggau / 01121981 - Hodduts =i
St Lt = a8 a ; o | | B

Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi m Kembali.

b. Riwayat Nikah
= Ttk Fwiyat Miah
Fittar Tt fitler 1 Show 0 -

Mama Pasangan - Tempat Labie! Tanggal Lahir File KTP File BPSS File Karis Histor) Status Ak

Fiabuwi Nowiana, § 508 Lubuktinggau £ 09111988 n u = E

c. Riwayat Anak

Narra Anak - Tempuat Lshie: Targal Lot Filn BRS Filw T Himtrr Statun e

Atays Syushina Husmakn Lustuicbrggan / 00112017 u

@

Muharmma Atdan &thallsf HP Lubuksnggsa / TH-7-2014

Showseg 180 2 ot 2 eniries

Untuk update data pada Tab Riwayat Nikah dan Riwayat Anak, prosesnya sama dengan update
data pada Riwayat orang tua.

Sub Bidang Data dan Informasi n



2. Riwayat Jabatan, o e =
@ DATA RIWAYAT JABATAN < 16208 EXD
I&R 4 ! ] m
i —— el i - avat iazah & 105,80 k8 Exa
Em— o . (= | = ey howing 116 10 af 26 entrla 5 @
Pada Riwayat jabatan, data yang diinput oleh pegawai harus sesuai dengan jenis dan nama jabatan w =3
yang telah ditetapkan dengan SK menduduki jabatan tersebut, untuk menambahkan data silahkan klik Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file,
icon + Tambah yang ada pada tampilan Riwayat tersebut, maka akan tampil form isian Riwayat jabatan diisi nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung (
sebagai berikut : _ ) saja tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh SK_Jabatan_A). (2) pilih file yang akan
diupload dari laptop atau pc. Jika sudah klik simpan
Form Diata Riwayat Jabatan v oo
Me 8k — Tanggal Sh nmiddiyyy 0 Form Tambah File Data Pegawal
Nams Jabatan Z Pilih Jabatan - ’ ™ mm /e fyyy o =

istansi * Pilify Ivetans

it Korga Filih Uinit Kerja

Eselon §  _pilhEssion- TMT | mm/ddfyyyy o

to Aprl 1.48 MB Pilit

w

Jabatan Asal

Berkas ' Pillh File
3K PNG 162 MB

Untuk melengkapi isian yang ada, sesuaikan dengan petunjuk yang diberikan :

1. No.SKdanTMT : diisi sesuai dengan nomor dan tanggal yang terdapat pada SK L allshianliit untulk melhal Hatene
2. Nama Jabatan : diisi sesuai dengan nama jabatan pada SK, apabila nama jabatan tidak terdapat i SRR
pada pilihan dropdown, silahkan ketik Jabatan pada OPD lama
3. Instansi : diisi sesuai dengan Instansi pada SK, misalnya Pemerintah Kota Lubuklinggau KIA Atha 78.9 KB
4. OPD : diisi sesuai dengan nama OPD yang ada pada SK, apabila nama OPD tidak
terdapat pada pilihan Dropdown, silahkan ketik OPD/Unit Kerja Lama. BATEAN B4 KE
5. Unit Kerja : diisi sesuai dengan nama OPD yang ada pada SK, apabila nama OPD tidak
terdapat pada pilihan Dropdown, silahkan ketik OPD/Unit Kerja Lama. RO seemre & Filn
6. Eselondan TMT : dipilih jika menduduki jabatan struktural. . i m
7. Unit Kerja Asal : diisi sesuai dengan SK yang ada, apabila sebelumnya merupakan pegawai
pindahan dari luar Instansi Pemerintah kota Lubuklinggau. jazah St 18546 KA m
8. Jabatan Asal : diisi sesuai dengan nama jabatan yang ada pada SK, apabila sebelumnya
merupakan pegawai pindahan dari luar Instansi Pemerintah kota Lubuklinggau. BRGWInG 1 4610 /6F 28 drties n O
9. Berkas : diisi dengan dokumen pendukung atau hasil scan SK yang ada. Dengan
mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran maksimal 2 Mb. Klik pilih Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik
File akan tampil halaman seperti dibawah ini. tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan

Sub Bidang Data dan Informasi n Sub Bidang Data dan Informasi



Upload KTP

KTR_Trwl jpeg

Upload B8PS

Wik File

CaE

Jika berhasil, maka akan tampil tabel sebagai berikut :

A HOME / [
+ Tambah
Jenis ™7
Hama Jabatan Unit Kerja
Iabatan Jabatan
STRLIKTURAL Sakrataris Lursh Tunjung Reys 00/08/2017

Filo
Histan Status
Herkas

Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan

WALIKOTA LUBUKLINGGAY

PETEEAN
MEPUTUSAN WALEHOTA LUDY a
FOMOR 1 B21, 2 / 410 / KPTS | BEHPSDM.E | 2017
TENTANG

Das FEIABAT
DAN TERGATAS BT EoTa

Moz
Me=zapn

Henwtaplnn
KESATU

EEBAUA

RETIOA

+ Kapala, Frgurwns Bagert

WALEKOTA LUBUILINGGAY
dat;
dai;

MEMTTURICAN
Mezlbechentilan dengan bormat Pogassi Negert Sipll ang mamanys seper

eracbert dudam lajur 3 dari jebmtan sl ann toreebut dalam lejur 4,
untuk selwnjuinym Smghst dalam nn sebagainana teraeiul dalam
5 hampriene keprataman i, - -

Sipil trenatest seluma memangin jsbetan dimaksod
bainn sewsal dengn & vang bserinds

diberikan Tunjengan Jda g Retestam
sebpalinana teraeinat dalim bjur b lusmpires kepratisnsn inl

1 Kaparaean isi boslabsu segak palantilan, deniges lestmstean bk |

. Tiail i menshaallans livmooen

ilif File

yang menunjukkan

bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM
dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit

dengan [E]icon

sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawah ini.

Form Data Riwayal Jabatan

[ 410/ KPTS/BRFSDMLNI, sggal 5K | 0ss0B/ZOTT B
Mama Jabata Sakretans Lurah Tanjung Rays TMT dsbatan  09/0802007 0
—_ Pornerintali Kots Lubukinggas
oED Macarratan Ludnkdnggas Ulars
Uit Karja Keeturahar Tanj
Eselon ESELON VB TMT Eselon 10,0820 =3
Urit Kerj Al
rabatan Asal
SK_SERLURT it EX3

Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan atau

maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan
terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh
admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :

#r HOME
..... FUWAYAT JABAT
+ Tumbah
Filter shaw | 1o =
shemis N, Jabat. Y. - Linsit W i Alatock Sran ksl
Jahatan Ham et Jabatan " " Barkaz e s “
Badan Kepe:
FUNGSIONAL smowH Pangam B B [ mscriias |
W

Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi

3. Riwayat Pangkat,

e HOME i

Kembali.

Filts v
Hama Pegawal Fanghat | Golangan MK Barkas Histort Stans Ak
AFRIHANDOKS, B P /0 | Fanata Muds s B [ = | [ suri |
APRIHANDOKD, 57 1t ¢ Peragatur Muta T | 13 ot & butar B = | em
AR HANDOKD, 5 P 5 | Pungstur Muts e n E [ vmvi

Pada Riwayat Pangkat, data yang diinput oleh pegawai harus sesuai dengan golongan dan pangkat
yang telah ditetapkan dengan SK Kenaikan pangkat tersebut, untuk menambahkan data silahkan klik
icon + Tambah yang ada pada tampilan Riwayat tersebut, maka akan tampil form isian Riwayat Pangkat

sebagai berikut :

Sub Bidang Data dan Informasi
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® RIWAYAT PANGKAT Fato Apel 1.48 MB & Filin

A HOME | PENDARIAN PANGRAT e Pl SK CPNS 1.52 MB & Filin

5K PNS 162 MB = Filin
Form Riwayat Pangkat vOx
Fanghat | Gelongs l bl TMT Panghat | mm/d yiry = TP T et | il clibelie umtale mzlihat 10295 KB & Filin
Masa Kerj Golangan il BPJS Tiwi 73.22 KB & Filin
Moo 5K Tgk 5K oy yyy (=] KiA Atha 78.3 KB & Pilin
Mesnos BN " Tob BEM e iy o

BPUE Atha 53.24 kKB B Pilin

KIA Umay 95,99 KB 3 Pilin
=

DRUS Urnay 68,92 KB

Silahkan lengkapi form yang ada sesuai dengan SK kenaikan Pangkat yang dimiliki. Dokumen
pendukung atau hasil scan SK yang ada. dengan mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran
maksimaI_Z_ Mb. Klik pilih File akan tampil halaman seperti dibawah ini. n )

ijazah 5D 195.89 K & Piilh

Showing 1 to 10 af 25 entries

152 mm "% v Showing 1 1010 of 28 entries
e 1e2Me E3 Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik
PR e & tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan
R . m Upload KTP Upload 8PS

TP_Towl jpi Pilih File il

i ETm SR
RS Atha 5324 KB m  Kembiali
KA Urmay 95,99 Kkn m
B Umay b8z K Exm Jika berhasil, maka akan tampil tabel sebagai berikut :
i T3 fromE | ¢

Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file, diisi
nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung ( _) saja
tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh SK_Pangkat 1lI_A). (2) pilih file yang akan diupload dari

laptop atau pc. Jika sudah klik simpan. TRRE: | e . G
Jenis ™7 File
Hama Jabatan Unit Kerja Histon Staties Akcz
Jubatan Jabatan Berkas

Farm Tambah File Data Pegawai

T p— =
STRUNTURAL Sukritaris Lursh Tanjung Rays 00/08/2017 L gasu { o |
— e son o e B | B
" Dokumen yang telah diupload bisa dilihat dengan klik icoi

- =

Maka akan tampil kembali halaman filemanager nya
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Passghat 34

WALIKOTA LUBUKLINGGAL
PROVINGI SUMATERA SELATAN
PETIRAN

KEFUTUBAN WALIKOTA LUBUKLINGOAL
MO 6233281 [BKPEOM. /2015

TESTANG
ENAIAN FANGRAT PEGAWA NEGENS STFL

WALIKOTA LUDUKLINGGAU

e
Memperhationn | Prrastafaan Teknls Kepals Kantsr Rnglonal VI DN Nomer HO-2167400038
tanggal 7 Agestua 3015

MEMUTUSEAN :

Menesaphnn
FAMA Prgrwas mgest i, B G |
e
Temgent /T unggnl Latir
NP
Pends
Pumat sk g/ T - Pemgacs M
Jabaras Funguisnl Urmum
imfl Pokenks Hp ZETEA00
Masa Kerls Golongen B0 fakren €08 builes
Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan yang menunjukkan

bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM
dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit
dengan  [Ficon sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawah ini.

Form Riwayat Pangkat

Pangkat / Goongan

> o=
ilfa / Fanata Muds y TMTPsogkat | 10407 /2016 5
31201 /EHPEOM Il 2019 ToleK  o9/parans ”
e " Tol BEN ORMOT 201 =

Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan atau
maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan
terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh
admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :

PHOME |

4 Twntah Datn Panghat

Hama Pegawal

AR F

0, S P

APRI HANDOKD, 5.Pd

FUWEYAT PANGKAT

Show 1o

Panghat 7 Golangan MEG Berkan Hintan Statun sk

T P +3 tabun @ bulan n E ==
= | £

Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi Kembali.

4. Riwayat SKP,

Sub Bidang Data dan Informasi

A HOME
A - !
+ tambuh
P | Typetshite P Sow: | 10~
Hilai File Hilal Tahun Berkas
Tahun = Historl Statis s
SKP Berkas Kinetja Hinerja Kiresjs

94,53 2071 n E =3

Pada Riwayat SKP, data yang diinput oleh pegawai harus sesuai dengan SKP yang ada, untuk
menambahkan data silahkan klik icon + Tambah yang ada pada tampilan Riwayat tersebut, maka akan
tampil form isian Riwayat SKP, sebagai berikut :

Form Data Riwayat SKP -

4]
=

Hilai SKP

e | e

Silahkan lengkapi form yang ada sesuai dengan SKP yang dimiliki. Dokumen pendukung atau hasil scan
SKP yang ada. dengan mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran maksimal 2 Mb. Klik pilih File
akan tampil halaman seperti dibawah ini.

BF.IS Atha 53.24 kB o il
1A Uy 88,99 KR m
BRE Urney 6802 KE Gy N

T

Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file, diisi
nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung ( _) saja
tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh SKP_2021). (2) pilih file yang akan diupload dari laptop
atau pc. Jika sudah klik simpan.

Sub Bidang Data dan Informasi



Form Tambah File Data Pegawai

fesma File

Maka akan tampil kembali halaman filemanager nya

ata Aprl 148 B [ & rin |
SK CPN. 1.52 M8 m
ik PNE 162 M8
FTF T I e s [abibe iy ik bk vtk mzlihat 102.95 kB m
KA Atha 783 K8
fjazah 50 195.89 ke m

showing 1 to 10 of 25 entries 2 a -

Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik
tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan

Upload KTF Upload 8PS

KTP_Trwl peg ik File lify File
m

Jika berhasil, maka akan tampil tabel sebagai berikut :

& HOME

Fit Show. 10 v
ilai - File Nitsi Tauin Berkas i st o
- b retort ™ si
SKP Berkas Kinerja Kinerja Kiierja

. ’ 1
22,48 aane ® o gean = | oo |

Dokumen yang telah diupload bisa dilihat dengan klik icol n

Sub Bidang Data dan Informasi

W T e b T
PG MEGEL B A0 e

Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan yang menunjukkan
bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM
dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit
dengan [Zicon sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawah ini.

Form Edit Riwayat SKP

<
o
"

Hilsi SKP 5453
Tahun 02

Barkan

Nilal Kimera

Tahun S84

Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan atau

maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan
terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh
admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :

e HOME | k

Fiter e Showr 10
Milni 5XF - Tabuin File Beckas Hetori Stat ks
0t [ = | = :
a6 018 B [ s |

Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi Kembali.
5. Riwayat Pendidikan.
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RIWAYAT FEMDIDISAN RIWAYAT MBATAN FEWAYAT PANGRAT FIWAYAT FELATTHAN

+ Tambah

Fiiter Type 1o filtes Shaw 10 -
Tnghat Lt Pendidik; Lt Sekolah Yab iep) Hists Stat: Ak
Tl ama Pendidikan ama Sekolah i ks istori atuis si

Pendidikan Bahasa STRIPPGR
517Sarjan 3006
LT Lubukiogas a B om

e 0~ B B =@
Pada Riwayat Pendidikan, data yang diinput oleh pegawai harus sesuai dengan ljazah yang ada dan
telah mendapat Persetujuan Teknis dari BKN, untuk menambahkan data silahkan klik icon + Tambah

yang ada pada tampilan Riwayat tersebut, maka akan tampil form isian Riwayat Pendidikan, sebagai
berikut :

Form Data Riwayat Pendidikan - 0O x
Tingkat Panalidikan a E
Mama Pendidikan

Mama Sekotaty

Tanggn| Luliss mmi o
T Laluy

Momiee fjazat

Gelar Degar

Gelar Bekakang

Silahkan lengkapi form yang ada sesuai dengan ljazah yang dimiliki. Pada field isian gelar depan dan
gelar belakang dikosongkan saja, jika untuk riwayat pendidikan Dasar dan Menengah. Dokumen
pendukung atau hasil scan SKP yang ada. dengan mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran
maksim‘all_'? Mb. Klik pilih File akan tampil halaman seperti dibawah |n| .

\ Aths raaks

lnzah 50 195,89 KB

Showing 1 to 10 of 25 entries

T T

Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file, diisi
nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung ( _) saja

Sub Bidang Data dan Informasi

tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh ljazah_SD). (2) pilih file yang akan diupload dari laptop

atau pc. Jika sudah klik simpan.

Form Tambah File Data Pegawai

fesma File

Maka akan tampil kembali halaman filemanager nya

Fato Aprl 148 MB
8K CPNE 1.52 MB
5K PNS 162 MB
KT T et sl btk cliblile untul melihat 10295 KB B Filin
BRI Tiwi 73.22 KB & Piin
KIA Athia 78.3 KB & Pilin
BPUE Atha s324 K8
KIA Umay 9599 KB B Pilin
|jazah 5D 195,89 KB & Piiin

Showing 1 1010 of 28 entries B

Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik

tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan

Upload KTP Upload 8PSS

KTF_ ol jpeg Filih File
m

Jika berhasil, maka akan tampil tabel sebagai berikut :

2 HOME /
+ Tambah
Fiter: | Typedo it
Tinghat Hama Tabuin Fila
g ik o
Pandidaan Pandidikan T Lidua Batkan ko

Sekolsh Tinggi Kaguruan
G1/Sarjana Pandidican Sejarah i Perdidikan
Fepubik indonests

P =, n E

Dokumen yang telah diupload bisa dilihat dengan klik icol

lify File

Sub Bidang Data dan Informasi



7 " t 8
Nowme © WT-30LAI-002 15770
SEKOLAH TINGGI KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
PERSATUAN GURU R 1K INDONESIA
LUBUKLINGCG,
Dengan (1 thenyaskni balwa
Nama ¢ © Buntari
HIM A0EIETT
Tempot dut toggal labis L e, §Denonder f3A2
Murusan 5 hndiign i Tregrishass il
Prograen Stud | el iy
s o TERARERIAIT S AN T N O RAN-FTAE LT L 2008
“Tongzal Kehdumn T2 Main LS
Tulak wrerreeinhi sems persyaraten pendidin d e 1Tch Eared Hu, Kepad Siberikan {juzah dus berhak
miesnakai gelar |
Sarjana Pendidikan (5.Pd.)
y mhwn 24 Mart 2003
Prmiardu Ketus Baleg Alsdomit, T -
Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan yang menunjukkan

bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM
dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit
dengan  [Ficon sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawah ini.

£ DATA RIWAYAT FENDIDIGAN

Pendadikan Sejarah

Hama Sekalah Satolah Tingg! Kegurisan Dan fim Pencidikan Fersatuan Guru Repubith Indonosia

Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan atau
maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan
terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh
admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :

+ Tartah
Eite b
Tinghat Fila
Nama Pendidikan Nama Sakolah 2 Histor] Status Aksi
Pendidikan Barkas

e n E

Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi Kembali.

g

Sub Bidang Data dan Informasi .

6. Riwayat Kompetensi.
5 DATA RIWAYAT KOMPETENSI

®

 HOME
Fifter =ho
wilal Karmpetensi - Tatun File Berkas Histar Status e
o da
Shawing b ta 0 of 0 erires
Filter type ta filter
Hilai Kompatans| - Tahun File Berkas Histor| Status

Untuk Riwayat kompetensi pegawai, akan diinput oleh admin BKPSDM, jika telah mengkuti uji
kompetensi atau Talentpol

7. Riwayat Pelatihan,

4 HOME
+ Tambah
Fiter "
Lokaai File
Nama Pelatihan - Mater Pelatihe Tahus Histon Status Aknl
Palatihan Berkas

Pada Riwayat Pelatihan, data yang diinput oleh pegawai harus sesuai dengan sertifikat pelatihan ada,
untuk menambahkan data silahkan klik icon + Tambah yang ada pada tampilan Riwayat tersebut, maka
akan tampil form isian Riwayat Pelatihan, sebagai berikut :

Form Data Riwayat Pelatihan - o

Farna Falatinar

Sub Bidang Data dan Informasi



Silahkan lengkapi form yang ada sesuai dengan Sertifikat yang dimiliki. Dokumen pendukung atau hasil e e
scan SKP yang ada. dengan mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran maksimal 2 Mb. Klik W -
Plih File

pilih File akan tampil halaman seperti dibawah ini. et
L= 1,52 MB m
KT 102,95 KB m
Jika berhasil, maka akan tampil tabel sebagai berikut :
[ & rue | -

i Aliva 783 K8
Kt Urnay 92,99 KR m
B Unay BB.02 KE @, i

o 19589 KB EXxX3 + Tambab

Mama Pelatinan - Mater| Palatihan Tahun Historl Status Aksi
Pelatifan Berkas

1T Center X = E
Sakaria e = I:l

Dokumen yang telah diupload bisa dilihat dengan klik icol -

= plagen uiliani 1 - a4

A/MMA YL /.-f?/Y/ (P

Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file, diisi
nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung ( _) saja System &
tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh ljazah_SD). (2) pilih file yang akan diupload dari laptop e
atau pc. Jika sudah klik simpan.

Farm Tambah Filo Data Pegawal

NDJ 349/ SRT / STIEBI-PP/ X1/ 2020

'PESERTA

i SEMINAR T
“RAHASIA MUDAH MENDIDIK DENGAN H-m =

a7 KER.FA.\AHA ; v
o g [ 5 cun | STIERI PRANA PUTRA & YAYASAN SAMODERA ATt g G
o+ Piselengparakan Di Gedung Kesenian Kota Lubmdlu,ggnu e R
- Pada Ta.w.g:u 20-22 Januari 20207 1 A : <r(
- ) 52 M8 m | mmsmnm Gt ; STIHR] Prasa P Lubullingas N
| Miher et RO e e e e e
3K PNG 1.62 M8 m
Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan yang menunjukkan
TP T1Wi et il ik il itk malihiat 102.95 K8 [ 3 run | bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM
dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit
e ke m dengan [Zicon sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawah ini.
KIA Atha 78.3 KB Form Data Riwayat Pelatihan - o x
P —— 5324 KB m Kama Palatihan Rahasia Mudah Mendudik dengan Hati
R i — m Matan Padatifan Rahasia Mudah Mencidik dengan Hatl
Lokasi Palatinan Gedung ¥
BPJS Urnay 6892 KB
Showing 1 to 10 of 25 entries 2 a - 4B HRT 5 TIEDI-PFY AL 2020
Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik Barkas g Bermieeit ks, ikdh, MbndefALdrgar. et peit m

tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan

Sub Bidang Data dan Informasi Sub Bidang Data dan Informasi



Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan atau
maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan
terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh
admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :

FwAY AT PELATIMAN

[P —
Filler Typo to filter 1 Hhow:

Nama [ Lokasl _— Fils it -

Palatihan G Palatihan o Berkas e .

IMPLEMENTAS] HONSEP i

o1a

KURIKLA K UM ANALISIS PERANCANG 2014

K13 PEMBELAJARAMN DLL

PANDU DIGITAL PEMBENTURAN PANDU DISITAL INDONESIA 2022 n E [ cunrrins |

Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi Kembali.

Rwayat Diklat Fungsional,

DATA PEGAWAI AR RIWAYAT JABATAN WAYAT PANGKA RIWAYAT PELATIHAN

RIWAYAT KELUARGA RIWAYAT PEM

RIWAYAT PENGHARGAAN RIWAYAT DIKLAT FUNGSIONAL RIWAYAT DL TRUKTURAL RIWAYAT ORGANISAS RIWAYAT SEMINAF

WAYAT CUTI RIWAYAT HUKUMAN RIWAYAT SKF RIWAYAT KOMPETENS

Filtar; Type to filter 1 st
Tipe Tanggal Diklat / File
- P i Historl k2
Diklst Nama Diklat Lt Bt QOPD / Unit Kerja Sk Hister| tatus

PKM Rawat Inap

Diklat Aparatur 12/04/2008 / 60 e
FORMAL Patanang Dinas | Prrnin |
Jam * n E

Teknls Fungsional
Kesshatan

Pada Riwayat Diklat Fungsional, data yang diinput oleh pegawai harus sesuai dengan sertifikat
pelatihan ada, untuk menambahkan data silahkan klik icon + Tambah yang ada pada tampilan Riwayat
tersebut, maka akan tampil form isian Riwayat Pelatihan, sebagai berikut :

Foarmn Data Riwayat Diklat Fungsional -0 ox
Tipa Dikiat Wama Diklat
Pilih Tige Diktat - Pilih Nty Diklat

Lama Diklat

Moo Sertifikat Inatiusi

PO/ Uit Herja Fise Berkas Diklat

[~

Silahkan lengkapi form yang ada sesuai dengan Sertifikat yang dimiliki. Dokumen pendukung atau hasil
scan SKP yang ada. dengan mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran maksimal 2 Mb. Klik
pilih File akan tampil halaman seperti dibawah ini.

Sub Bidang Data dan Informasi

< arNE 152 MB

31 P 162 MB

APS T 732z KR

KiA Atha 83 KE

BRJS Atha 53.24 KB

KU Urnay am.88 KR

BIUS Uy B892 KE

i = o
- I

T

Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file, diisi
nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung ( _) saja
tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh ljazah_SD). (2) pilih file yang akan diupload dari laptop
atau pc. Jika sudah klik simpan.

Showing 1 1o 10 at 25 entries

Farm Tambah File Data Pegawai

— =3
pr—.

Maka akan tampil kembali halaman filemanager nya

Fato Aprl 148 MB m
5K GPNE 1.52 MB m
K PHE 162 MB m
KT T g 5l abileany ik lik untul melihat 10295 KB m
BPJS Tiwi 73.22 KB = Piin
KIA Athia 78.3 KB & Pilin
BPUE Atha 5324 kB m
KIA Umay 95.99 K@
|jazah SO 195.89 KB & Piilh

Showing 11010 of 25 entries . 2 =

Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik
tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan

Sub Bidang Data dan Informasi



T o e terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh
P m admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :

VAYAT PENGHARGAAN RIWAYAT DIKLAT FUMGSIONAL RIWAYAT DIKLAT STRUKTURAL HIWAYAT ORGANISAS| VAY# MINAF F

WAYAT CUT RIWAVAT HUKUMAN RIWAYA RIWAYAT KOMPETEN;

T STRUKTURAL RIWAYAT OROANIBAS RIWAYAT SEMINAF Filter Type to filte Y Sho

RIWAYAT CUT| RIWAYAT HUKUMAN RIWAYAT SKP RIWAYAT KOMPETENSI
IIFB - Nama Diklat K:mggal Bikiat/ 4 0OPD / Unit Kerja Fily Histori Status
Diklat Lama Diklat Berkas
+ Tambah
Workshep dan e SD Negeri 61
Eilter: Type to fiter [a) g e Panyuluhan bakhitor dedhdio s Lubulklinggau n E m
Tipe Tanggal Dikiat / i Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
P . Nama Diklat OPD / Unit Kerja Historl Status . . . .
Diklat Lama Diklat Berkas dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi Kembali.

PKM Rawat Inap

HER AL Diklat Aparatur 12/04/2006 / 60 b tariana Difs u 9. Riwayat Diklat Struktural,
Teknis Fungsianal Jam ot

Dokumen yang telah diupload bisa dilihat dengan klik ico: n

Bl

Tangal Fila
40 STTFP - Tabun wmpa st tatus B
Mo &TT a by Tampat s Histar Statu: Ak

WALIKOTA LUBURLINGGALU

SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN , y7701 . [ = | B (e
NOMOR : 420001 | 36 NUBKOILUBLKLINGGALZO06 s &
WWALIKOTA LUBUKLINGGAL MENERANGKAN BAMWA
TPIMITE V2011 aq RIS a H
NSy i I . B8 @B = [
LELS 440031110
rEur\n:;r:_:::NU muwwr T;gmmg, 1982 Pada Riwayat Diklat Struktural, data yang diinput oleh pegawai harus sesuai dengan sertifikat Diklat
JABATAN - Staf Puskgemas Petanang yang pernah diikuti, misalnya DIKLAT PIM/PKP/PKA/PKN. untuk menambahkan data silahkan klik icon
INSTANS! Dinas Ngrefatan Kpta fububfinggan + Tambah yang ada pada tampilan Riwayat tersebut, maka akan tampil form isian Riwayat Pelatihan,
TELAH BERMASIL MENGIKUTI DENGAN BAIK PENDIDIKAN TAN PELATIHAN MANAJEMEN PELAYANAN PRIMA sebagai berikut :
ANGKATAN || TAHUN 2008, YANG DISELENGGARAKAN ATAS KERJASAMA BADAN PENDIDIKAN DAN PELATEHAN
PROVING SUMATERA SELATAN DENGAN PEMERINTAH KOTA LUBUKLINGGAL DARI TANGGAL 6 JUNI SAMPAL Form Data Riwayat Diklat Strubitural ~ 0o x
DENGAN 12 JUNI 2008 DI LUBLRLINGGAL.
Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan yang menunjukkan
bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM walal | 15042022 selemal 15847023
dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit
dengan [ZJ icon sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawabh ini. R
Form Edit Riwayalt Diklat Fungsional ~Oox empeat Dakial
Tipe Dt ama Dila
Betkas PiEh File
FORMAL
15043022 Silahkan lengkapi form yang ada sesuai dengan Sertifikat yang dimiliki. Dokumen pendukung atau hasil

scan SKP yang ada. dengan mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran maksimal 2 Mb. Klik
pilih File akan tampil halaman seperti dibawah ini.

0P Linit Karjs Fils Bavias Dikiat

PEM Rt rag

Virs Kisshatan - DIRLAT_MANAJEME

[ [ et

Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan PIUARYSIGYY atau
1000, maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan

PELAYANAN_PRIMA pdf il File

Sub Bidang Data dan Informasi Sub Bidang Data dan Informasi



. Jika berhasil, maka akan tampil tabel sebagai berikut :
e s34 Ex3 RIWAVATPENGHARGASN  RIWAYAT DIKLAT FUNQSIONAL | ‘RIWAYATDIKLATSTRUKTURAL | RIWAVATORGANISASI  RIWAYATSEMINAR  RI
e a R RIWAVATCUTI  RIWAYATHUKUMAN  RIWAVATSKP RIWAYAT KOMPETENSI
: e BT
ah
e sraann EX3 Filter Type 1o filter 1 shev

N— ExX3 No. STTPR a Tahun ;‘I‘;“I’:?" Tempat :‘;jm Historl Status

00004535/DIKLATRIM R o KOTA e
e Y B S - 2 s . TN/ T1B/1673/LAN/2017 207 e LUBUKLINGGAL n E

T
KOTA
6.943/0IKLATPIM/TI.IV/2011 2011 18/05/2011 — = [ Fenamo |
Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file, diisi LUBURLINGEAY =

nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung ( _) saja
tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh ljazah_SD). (2) pilih file yang akan diupload dari laptop

Dokumen yang telah diupload bisa dilihat dengan klik icol -
atau pc. Jika sudah klik simpan.

= DIKLAT_STRUKTURAL PRASAE_TE_IN_TAHUN_2017 pdf 1 . 4 o B

Farm Tambah Filo Data Pegawal

SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
Nomor - GOO0ASSSDIKLATPIM T N1 18/ 187 MLANIZO1T
Pamerntan Kota Lubukinggeu bantssaran Periursn Pemaniniah Nomor 101 Tatan 2000, tentang Peedidisn dan Paistben datatsn
Fiagawas Negei Sipil. seria ketruan pelsksanasnnyn manyntakan tahwa
Nama M. ISKANDAR MUDA, 5.Sos., M.Si
NIP 167 103122000041010

Tempat | Tanggul Latie Prasturmubh { 12 Marst 1671
Parghat { Golongan [ Ruang © Perata T 1,
| wacidicoe R s oo
irmatarmi DHNAS PUPR KOTA LUBUKLINGGAL
LULUS
L CUKUP MEMUASKAN

Maka akan tampil kembali halaman filemanager nya
Pada Pandidian dan Pelatihan Kepsswneginan Tingkat 8 Angkatan 1 Tahun 2017, yang disslsnggarsian cloh Baden Kepegawsian dan
P Semer Daya Manusa mme«-m|ws'Mmmwmmmr!:Lmkwum

Tt Apel 148 MB MApUT 254 s Pendidicen den Petatihan
aK CPM T Lmum.i:‘n-mmnm?
o e Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan yang menunjukkan
bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM
KTP T114i e sl eliblile unuile melihat 102.95 KB dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit
dengan [Zicon sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawah ini.

3
F

BPJS Tiwi i -
Form Edit Riwayat Dikiat Struktural O
KIA Atha 78.3 KB
No. S5TPP B ALAN/ZOTT 0
BPJS Atha 53.24 KB
Tanggal Dikiat Wil Salesai
KiA Umay 9599 KB
Marna Diklat P
BPJS Urnay 6892 KB
Tempat Didat KOTA LUBUKLINGGAL
ijazah SO 195.89 kKB
Barkas DIKLAT_STRUNTUSAL PRAJAB_TK.INI_TAHUN_2017 gaf m

Showing 1 1o 10 of 25 entries 2 i = .
[ simpan

Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik ! i 5 X 5

tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan atau
maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan

sl Woml B terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh

KTP_ T jpeg admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :

CaE
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RIWAYAT PENGHARGAAN RIWAYAT DIKLAT FUNGSIONAL RIWAYAT DIKLAT STRUKTURAL RIWAYAT ORGANISASI RIWAYAT SEMIMAF
RIWAYAT CUT) RIWAYAT HUKUMAN RIWAYAT SKF RIWAYAT KOMPETENS
+ Tambah

Filter: Type 1o filter 1 sho

No.STTPP Tah Tonaeul T it tlle Histori Stat

0. & - ahun ampal istor Status
Diklat P Berkas
00004573/DIKLAT PIM BANDIKLAT KOTA
2017 31/07/2017
TRANA118/1673/LAN/2017 g LUBUKLINGGAU u E EET

Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi Kembali.

10. Riwayat Penghargaan,

RIWAYAT PENGHARGAAN IWATAT O HOEION, RIWAYAT DIELAT STRURTUR RIWAY

+ Tt
Filter 1 Show. 10

Tabun Hama OPD/Unit Pemberi File

- Nomar 5K Histari Status
Penghargaan Penghargaan Keria Fenghargaan Berkas
E: 18 BT/ TR/ TAHUN
s 1 AOHO WIDODO
B B =

LUBUKLINGEAL

Pada Riwayat Penghargaan, data yang diinput oleh pegawai harus sesuai dengan sertifikat
Penghargaan yang telah diberikan, misalnya (Penghargaan Satya Lencana 10, 20 dan 30 Tahun). Untuk
menambahkan data silahkan klik icon + Tambah yang ada pada tampilan Riwayat tersebut, maka akan
tampil form isian Riwayat Pelatihan, sebagai berikut :

AT FENGHARTAN

W HOME / DATA RIW

Form Data Riwayat Penghargaan

Tahun Fanghargaan 2020

Hama Penghargaar Satyn Lencana Karya Satya 10 Tahun
Harma OFD ¢ Lnit Kevja

Homor 5K

L S——

Silahkan lengkapi form yang ada sesuai dengan Sertifikat yang dimiliki. Dokumen pendukung atau hasil
scan Sertifikat yang ada. dengan mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran maksimal 2 Mb.
Klik pilih File akan tampil halaman seperti dibawah ini.

152 mn
162 ME

102,95 KB
7azziA
8.9 KB B Hilin
53.24 KB
5599 1R

BIUS Uy B892 KE

89 ke

T

Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file, diisi
nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung ( _) saja
tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh Satyalencana_10_Tahun). (2) pilih file yang akan
diupload dari laptop atau pc. Jika sudah klik simpan.

Showing 1 1o 10 at 25 entries

Farm Tambah File Data Pegawai

remrra File

- =

Maka akan tampil kembali halaman filemanager nya

Fato Aprl 148 MB m
5K GPNS 1.52 MB m
K PHE 162 MB
KT T g 5l abileany ik lik untul melihat 10295 KB m
BP.IS Tiwi 73.22 KB & Piin
KIA Athia 78.3 KB & Pilin
BPUE Atha 532410 [ & en |
KIA Umay 3559 K@
195.89 KB & Pilin

Showing 1 1010 of 28 entries B: : -

Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik
tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan

Sub Bidang Data dan Informasi
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aload KTF Upload 8RS
Form Edit Riwayat Penghargaan

KTR_Trwl jpeg

CaE

£

Tahun Fangnargasn 214 -

Mama Pengharganr Satyn Lancana Karya Satya 10 Tahun
Jika berhasil, maka akan tampil tabel sebagai berikut : Fisma P/ Lnit Keefa PUSKESMAS SHASTI SARA KOTA LUBUKLINGGAL
L Kamar &K BT/ TR/ TAHUM 2015
RNAYAT PENGIARGAAN
Famber Fangl JOKE WIDODG
+ T Bervas Pl ERCANA_X_TAHUN pdf m

Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan atau
;a;l-lllg":'.ar;aa—\ w ::.'.';:. s :::-:U"" :::;'::wl ;"':m Hitorl Status maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan
terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh
b admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :
. i w0 WHBaDa n E BER | 0 B eind S el e D Rt S
LUBUKL INGGAL

Dokumen yang telah diupload bisa dilihat dengan klik icol n

Filtes show, |
piagam sty lencana
N Nama & Nama Panghy oo Hist 5 A
o, = ama Pegawal ama Penghargaan istori tatus ksl
- ahaa Berkaz
W e s Saya Lencana Karya Sstya 10 Tabun
Taher - 2
1A KHOLIK QP { Ut b i 13 Lubaisnggsy n E Pt :
g 1R, H Susilo Bambang
usthoyono

Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi Kembali.

Piagam
@anba FKehormatan
Presiven Vepublik Indonesia

Fenganugerabban
Wanba Hehormatan
Satpalancana Rarpa Satpa X Tabun
TRepahn

11. Riwayat Organisasi,

e HOME

Fama
Panghat

T ODERS SRR TANTT L K

+ Wt M T IR0 2

Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan yang menunjukkan

bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM Fee || Yo i et ? BGNE || p
dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit

dengan [Z] icon sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawah ini.

angatan Intatan File Barkan

Histon

Statun e

e EER
&=

Pada Riwayat Organisasi, data yang diinput oleh pegawai harus sesuai dengan Tanda Kartu
Keanggotaan yang telah diberikan, misalnya (Anggota PGRI tetapi bukan organisasi Parpol atau
organisasi terlarang lainnya). Untuk menambahkan data silahkan klik icon + Tambah yang ada pada
tampilan Riwayat tersebut, maka akan tampil form isian Riwayat Pelatihan, sebagai berikut :

Wama. Grganinas

ik 2021 ANGEOTA

Showing 1101 of 1 entries

Sub Bidang Data dan Informasi
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e MOME © DATA RIWAYAT DROANISAS:

Form Data Riwayat Organisas)
Mams Cvganisasi

snghatan

Iatsstan

Berias

poren | oron

Fata Aprl 148 B
x SK CPNS 1.52 MB & Filin
BK PNE 162 MB
KT T et il sl il untule mtinat 102.95 KB
BP.S Tiwi 73.22 KB &, Piln
KIA Athia 78.3 KB & Pilin

(+]

BPJSE Atha 5324 kKB

Silahkan lengkapi form yang ada sesuai dengan Sertifikat yang dimiliki. Dokumen pendukung atau hasil

scan Sertifikat yang ada. dengan mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran maksimal 2 Mb.

Klik pilih File akan tampil halaman seperti dibawah ini.

< PrE

Showing 1 to 10 af 25 entries

nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung ( _) saja ) R R ey
tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh Kartu_Anggota). (2) pilih file yang akan diupload dari

laptop atau pc. Jika sudah klik simpan.

Farm Tambah File Data Pegawai

tesrre File

Maka akan tampil kembali halaman filemanager nya

152 MB

1.62 1B

102 95 KB

73.22 KA

783 KB

5324 KB

95,99 KR

a8.02 KB

19589 KB

@ Pin

KIA Umay 9599 KB

DPUS Umay 60.92 KB

\jazah S0 195.89 KB

Showing 1 to 10 of 25 entries

i
b

ilih

B Piiin

& Piilh

3

Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik

tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan

Upload KTP Upload 8PSS

KTP_Trwl peg Filih File
ey

Jika berhasil, maka akan tampil tabel sebagai berikut :

Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file, diisi DATA PEDAW NAYAT KELUARD SEWAYAT FENDIIAN

Neamia ODganisasi - Angkatan sabatan File Barkas Histos

Pt 2001 pre [ = | [ = |

Status

Dokumen yang telah diupload bisa dilihat dengan klik icol

lify File

Ak

Sub Bidang Data dan Informasi
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Wartu PGRE

Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan yang menunjukkan
bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM
dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit
dengan [ icon sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawah ini.

@ EDIT RIWAYAT ORGANISASI

W HOME / DATA RIWAYAT DRGA

Farm Edit Riwayal Orgamisas! oo
Hama Crganisas PrEs
anghatar zoz1
Jabstan ANG

Backas KABTUL P m
oo

Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan atau
maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan
terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh
admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :

Fibe
No, = Nama Pegawal Nama Penghargaan Histori Status Akl
“ s Berkas

Satya Lencann Karya Satya 10 Tabun

Tahum - 2000
degerl 13 Lubaidnggau n E Pt =

OFD / Una
Busil Bambang

‘Yudhoyong

Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi Kembali.

Sub Bidang Data dan Informasi

12. RIWAYAT SEMINAR.

AHOME

File
Mairs Seminar - Tenggal Lokasi Histor Status Akal
Detkas

ATE FARMING PLLIS PETANI EFPE SUMATERA SELATAN, =
s R u E s
P PENYULLH BAHAGA MARTAPURA

Pada Riwayat Seminar, data yang diinput oleh pegawai harus sesuai dengan Sertifikat
Seminar/workshop telah diberikan, Untuk menambahkan data silahkan klik icon + Tambah yang ada
pada tampilan Riwayat tersebut, maka akan tampil form isian Riwayat Pelatihan, sebagai berikut :

A HOME ¢ DATA RIWAYAT SEMINAR

Farm Data Riwayat Seminar ~Ox

Narma Serninar

Tanggs oo

Silahkan lengkapi form yang ada sesuai dengan Sertifikat yang dimiliki. Dokumen pendukung atau hasil
scan Sertifikat yang ada. dengan mengupload file berjenis jpg, jpeg atau pdf, ukuran maksimal 2 Mb.
Klik pilih File akan tampil halaman seperti dibawah ini.
S 1.52 M8
Kia Atho 7aI KB

\jnzoh Sr 195.89 KB

Showing 112 10 of 25 entries

T

Kemudian klik Tambah Data, akan tampil halaman seperti dibawah ini, (1) untuk isian nama file, diisi
nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda hubung ( _) saja
tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh Sertifikat_Seminar). (2) pilih file yang akan diupload dari
laptop atau pc. Jika sudah klik simpan.

Sub Bidang Data dan Informasi



Farm Tambah File Data Pegawai

téama File

e choooe Fiis

Maka akan tampil kembali halaman filemanager nya

Fata Apel 1.48 MB Piiih

E

SK CPNS 1.52 MB g Pilin
K PNE 162 MB 3y PN
FTP T g itk el ik untuile mslihat 102.95 KB B, Filin

BPR.S Tiwi 73.22 KB 3, Filin
KIA Atha 783 KB 3 Pilin
BPUS Athé 53.24 KB B, Pilin
KIA Umnay 9590 KB B, pilin

BPJS Urmay 60.92 KB

ijazah 5D 195.89 Ka

showing 1 10 10 of 25 entries B: : -

Silahkan klik nama file untuk melihat dokumen yang diupload dan jika sudah benar lanjutkan klik
tombol pilih, dan akan tampil di form isiannya kemudian klik tombol simpan

Wpload KTF Upload 8RS

KTP_Trwl peg it File Pillh File
Ehe

Jika berhasil, maka akan tampil tabel sebagai berikut :

AVAT PENGHARGAAN  FHNAYAT DIKLAT FLINGEICHAL RIWAYAT DILAT STRUNTUSA RIWAYAT DRUBANIZA RAWAYAT SEMINAR
a AV AYAT
4+ Tambah
Filter Type 1 Show n
File
MNamss Seminat - Tanggal © Lokast Barkss - Histori = Satus - Aksl

CORPORATE FARMING PLUS FETANI PP SUMATERA SELATAN.
3 5 PETAN 40aE B ERA SEL m
SEJAHTERA FENVULUH BAHAGIA MARTAPURA

Dokumen yang telah diupload bisa dilihat dengan klik ico! n

oa

Sub Bidang Data dan Informasi

13.

Pada tampilan tabel tersebut, akan terlihat dikolom status ajuan Tulisan |22, /*/ < yang menunjukkan
bahwa ajuan tersebut statusnya belum diteruskan oleh admin OPD dan disetujui oleh admin BKPSDM
dalam hal ini apabila data yang telah diinput terdapat kesalahan, maka masih bisa diperbaiki/edit
dengan icon sehingga akan tampil form edit nya, seperti gambar dibawah ini.

Form Edit Rivayat Seminar O
Mamu Semenar CORPORATE FARMING PLUS PETANI SEJAHTERA PENYULUH BAHAGIA

Tanggal 20-10-2004

Lokasi BFFF SUMATERA SELATAN, MARTAPURA

Barkas SERETIFIRAT_CORPORATE_FARMING pdf
I simpan » Membusl

Apabila pada tampilan tabel Riwayat pada kolom status ajuan terdapat tuisan atau
maka data tersebut tidak bisa diperbaiki lagi karena tombol edit pada kolom aksi akan
terkunci, artinya status ajuan data dan dokumen pendukungnya tersebut telah dinyatakan benar oleh
admin BKPSDM, seperti pada gambar dibawah ini :

BIWAYAT PERGHARGAKN BIWAYAT DINLAT FUNGSIONMA BIWAYAT DIKLAY 5TRUKTURA BIWAYAT GRGANISAS RIWAYAT SEMINAR  RIWAYAT (0

RIWAYAT CUT RIWAYAT HUMUMAN  RINAYAT SHE  TIWAYAT HOMPETENS!
4 Tambsah
Fifse o b 1 show. 10
Nama Seminar - Tanggal Lokas| File Berkas Hastarl Status Aksi
=) 07003/ T022 LUBUKLINGEAL n E [ i | E
FANDU DIGITAL 13/03/2027 JAKARTA n = == m

Jika ingin merubah atau memperbaiki Kembali harus mendapat persetujuan dari admin BKPSDM,
dengan menurunkan status ajuan tersebut menjadi m Kembali.

RIWAYAT HUKUMAN.
Riwayat Hukuman akan terisi otomatis apabila pegawai melakukan Tindakan pidana dan terkena
hukuman disiplin, sesuai dengan jenis dan bentuk hukuman untuk PNS yang ada.

Sub Bidang Data dan Informasi



15. RIWAYAT CUTI.
14. RIWAYAT KGB. A HOME

A HOME

Fitsr  Typo tofis thaw: 10

Ha . Janis Cutl Tanggal Mulal Tanggal Akhir Lama Cusl 5% Cutl

Untuk Riwayat Cuti, akan terisi otomatis apabila pegawai telah mengajukan Cuti pada layanan CUTI
dan telah disetujui usulannya. Pada prosesnya akan dihasilkan Surat Keterangan Cuti sesuai jenis cuti
yang diajukan dan sudah ditanda tangani secera elektronik oleh Pejabat yang berwenang dan sudah
disahkan oleh BSRe. SK bisa langsung diunduh/download dengan car. icon di kolom Preview
SK, Adapun contoh SK yang telah terbit dan sudah di TTE sebagai berinu. .

Bo - Tahun Gajl Mamar 5K Tanggal 5K Fraviow 5K

L

Untuk Riwayat KGB atau saat ini SIKAR, akan terisi otomatis apabila pegawai telah mengajukan
Kenaikan Gaji Berkala pada layanan SIKAR dan telah disetujui usulannya. Pada prosesnya akan
dihasilkan Surat Keterangan Kenaikan Gaji Berkala (KGB) yang sudah ditanda tangani secera elektronik
oleh Pejabat yang berwenang dan sudah disahkan oleh BSRe, untuk SK Golongan/Pangkat lll.d
kebawah di TTE oleh Kepala BKPSDM Kota Lubuklinggau dan untuk Golongan/Pangkat IV.a keatas di
TTE oleh Sekretaris Daerah Kota Lubuklinggau. SK bisa langsung diunc m lownload dengan cara klik
icon di kolom Preview SK, Adapun contoh SK yang telah terbit dai: suuah di TTE sebagai berikut :

100%

PEMERINTAH KOTA LUBUKLINGGAU

Talp. (0733)-321

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA

Ji- Garuda Ne. 10 Kayuara Lubukiingggau
5008 Faximile © (073

24050 Kode Pos | 31818

Wtisite - hitp ik

cid | Email

cAim Iuibisi Kata go i

Lubuklinggau, 30 Marat 2022

Kanaikan Gaji Barkaln

MIP.187201261893032003

B22.2/0221/BKPSDM KGO2022 Kepada

i Yih. Kepals Badan Fengelals Keusngan dan Aset
Dassrat Kats Lubuklinggau

Sdr. LENIE ARIYANY, 5.808, i

LUBUKLINGGAU

Bangan int diberitahukan, bahwa berhubung dengan telah dipenuhl masa kerjs dan syaral-sysral lainnya kepads ©
1. Mama LENIE ARIYANY, 5.508,
2. NP 107201261093032003
3. Pangkat/Gel, Ruang Panata TE.1 / iVd

Dinas Pemberdayasn Perempuan. Perlindungan Anak dan
4. Instansi/Satuan Kerja L1 cblict Mo psartridil docret

5. Gajl Pokok Lama
(Alas danar skpt Ierakhir lentang pengangkatan yang ditetapkan)
4. Oleh Pajabat
b, Tanggal

Dinax Pamberdayann Parempusn, Parlindungsn Anak dan
Pemberdayaan Masyarakat
Rp. 4.108.100.

. Kepala BKPSDM Kota Lubuklinggau

08 Januari 2020

e Nomor
d. Tanggal mulai berlakunya gaji tersebut
w. Masa kers golongan pada tanggal lersabut
(Diberikan kenalkan gajl berkala hingga mempercleh)
6. Gaji Pokok Baru

7. Berdasarkan Masa Kerja
8. Dalam Golongan Ruang
8. Mulsi Tanggal
10, Kenaikan Gajl Berkala Berlkulnys

Diharapkan agar sesusi dengan PP RI N
dibayar panghasilannya bardasarkan gaji

Kepala Badan Kep
Pangembing

822 3M0055/BKPEDMIIZ020
01 Marat 2020
22 Tahun 0 Bulan

Rp, 4,237,500 - { @mpat juls dus ratus tgs pulul ujuh b
lima ratus ruplah}

24 Tahun O Bulan

1id PP Nomor : 18 Tahun 2018

01 Marat 2022

01 Maret 2024

Tanggal 13 Maret 2019, kepada Pegawai tersebut

walan dan

¥ D
Manusia Kola Lubuklinggau,

YULITA ANGGRAINI, S.H., M.H
Pambina Tk |
NIP. 198407202008042010

PEMERINTAH KOTA LUBUKLINGGAU
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA

JI. Garuda No. 10 Kayuara Lubuklingggau
Telp. (0733)-321238-325666 Faximile : (0733) 324650 Kode Pos : 31615

Website - hitp:/ibkps | Email lubuklin

go.id

SURAT IZIN CUTI MELAHIRKAN
Nomor : 800/1158/BKPSDM/2022

Berdasarkan Sural Kepala Kecamatan Lubuklinggau Utara | Kota Lubuklinggau Nomer : BOO/S0/LLU-IMII2022
tentang usul Cuti Melahirkan maka diberikan Cuti kepada Pegawal Megerl Sipll :

Nama : ELFINA MALINDA, S.T., M.Si.

NIF ¢ 198708252010012018

Pangkat/Golongan Panata TK.I / lli/d

Jabatan : Kepala Seksi Kesejahteraan Sosial Kantor Camat Lubuklinggau Utara |
Unit Ketja : K Luk ggau Utara | Kota Lubukl

Terhitung mulal tanggal 01 Maret 2022 sampal dengan tanggal 01 April 2022 selama 1 (satu) bulan sebelum
persalinan dan tanggal 01 April 2022 sampal dengan 01 Junl 2022 selama 2 (dua) bulan setelah persalinan,
dengan ketenluan sebagai berikut

a. Sebelum men| k cuti melahirkan, wallb menyerahkan pekerjaannya kepada atasan langsungnya atau

b.  Setelah menjalankan cutl melahirkan, walib melaporkan difl kepada atasan langsungnya dan beker]a
kemball sebagaimana mestinya

c.  Dalam hal Kepentingan Dinas mendesak, aalama cuti yang barsangkutan dapat dipanggil kemball untuk
bekerja.

Demikian Surat lzin Cuti Melahirkan ini dibuat untuk dapat dipsrgunakan sebagaimana mestinya.

Lubukiinggau, 11 April 2022

Kepala Badan Kepegawalan dan
Pengambangan Sumber Daya Manusia Kota
Lubuklinggau,

YULITA ANGGRAINI, S.H., M.H
Pembina
NIP. 188407202006042010

Tembusan disampaikan kepada
1, Sdr. Kepala BKPSDM Kota Lubuklinggau
2. Sdr. Pegawai Negeri Sipil yang besangkutan

Sub Bidang Data dan Informasi
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2. LAYANAN PEGAWAI

A HOME ¢
+ Tambah
T 3 s 5
LAYAMAN CUTI AYANAN SUKET LAYANAN PERSIUN N L
Fiter  Typeio fite Show 1
Nama Pegawsl  ~ Jenis Cutl Tarsgigal Milai Tanggal Akhir Lamea Cutl Berkas ks

showing 01 0 of 0 entries (filkered fram 34 total entries)

No matching mcords faund

Layanan pegawai yang sudah ada pada BKPSDM Kota Lubuklinggau dan dilakukan secara online berjumlah
9 (Sembilan) Layanan, untuk persyaratan pada masing-masing layanan dilakukan dengan
mengunggah/upload file berkasnya, file diupload sesuai dengan kolom-kolom yang telah ada, Adapun jenis

layanan tersebut, antara lain :
1) Layanan Cuti

WHONIE ¢ AN CUTI

Form Ajuan Cuti

-0 K
{1370 1) AP HANDONE, 5 P
e TR DA TN
Goicngan Pl M
[rms——— Acialis Data don informaal

Mialan Minpsegjavnian dact Panpseniangpan Gusibr Duys Mt
Al Genn Ak S Pangkat Tamakfe m
Tanggnl Wute e/ ey -]
Tonggal Basakhir vy -]
L St
Sub Bidang Data dan Informasi

Silahkan lengkapi form yang ada dan upload file berkas yang diminta, prosedur upload sesuai dengan
petunjuk pada update data Riwayat diatas. Jika prosesnya berhasil akan tampil seperti pada gambar
dibawah ini.

PENDING v o o _=

Jenis Tanggal Tanggal Lama X Tainh
9 - L8
Cuti Ml ki cuti e

cut .
1uoy2003 180272022 1 i =

Tahuran n

Shovwing 110 10 1 antrigs (fitared from 34 fotal sntries) .

Dari gambar di atas akan tampil Tulisan proses ini akan mengirimkan notifikasi atau
pemberitahuan melalui WhatsApp pada Nomor WA Admin Layanan Cuti sehingga admin dapat
memproses setiap usulan yang masuk dan pada kolom berkas bisa dilihat hasil upload/unggah berkas
persyaratan, sudah sesuai atau belum, jika persyaratan yang diminta tidak sesuai, maka Admin
Layanan akan menolak atau merevisi usulan tersebut.

Daftar Upioad Barkas

Bk seatue

pada kolom history bisa juga dilihat proses tahapan verifikasi usulan sudah sampai level mana.

HISTORY PENGAJUAN CUTI

Show: 10~
1 i Tanggal L P
Marma Pegawai Jenis Cuti M‘:Il:?a ;d“,ﬁg c:’:a < 5;". =
ELFINA MALINDA, 5.7,
MSQ %
St
wie o1/0320E 01062022 an =-
O = Melahirkaa " e n ﬂ

Dan jika usulan telah disetujui, pegawai akan mendapatkan notifikasi melalui aplikasi Telegram.

Sub Bidang Data dan Informasi



2) Layanan Suketi

3) Layanan Pensiun

4) Layanan Pangkat

5) Layanan Satya Lencana Karya Satya
6) Layanan lzin/Tugas Belajar

UNTUK LAYANAN NO. 2 5.D 6, PROSESNYA SAMA DENGAN LAYANAN NO. 1

7) Layanan SIKAR

Pada layanan SIKAR terdapat submenu Nominasi SIKAR, jika pada menu tersebut tampil nama anda
berarti proses usulan KGB bisa dilakukan langsung oleh pegawai dengan klik icon seperti

pada gambar dibawah ini.
@© DATA KGB NOMINE

e HOME ¢

Daftar Data KGB Nomine

Hama Golangan

AP HANDOKD, 5.Pd.

Shewing 1 151 of 1 rtiien

Wi Vad Keterangan - Masa Keria ks

Akan tampil form isian, silahkan dilengkapi sesuai persyaratan yang diminta.

WHOME | KEMAIKAN GAN BERFALL

Proses KGB v DR
aama Lengkap AP HANDOND, 5 Fd.
NIF 197E 020140000

Galongan / Panghat

Uit Kena

Haed Scan Ask Surat Pengantas dan Instans

Masil Scan Al SK CPNS
Hasd Scan Asl 5K Kenaikan Gaji Berkala Terakhir

Rekapstulas: Dafiar Hadir (Absenal), & (Enam) Butan Terakhit

Setelah selesai klik Tombol M

litfaPanats Muda

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

Asli Surst Rekome

Hasil Scan Aali Sk Pangkst Terskhit

il m
.
[~

AslGKP 1 [sau) Tahun Tarakhi

Print Dut terupdats Profil SINANAN Pegawsi yang hersanghutan

Pilih File Piiih File

B simpan

LA¥AMAN SRR

PR
Filtar

SAPAWIL SE.
0 QR o O

Borkas

Stams

I

Preview SK KGE

sl

Dari gambar di atas akan tampil Tulisan proses ini akan mengirimkan notifikasi atau
pemberitahuan melalui WhatsApp pada Nomor WA Admin Layanan Cuti sehingga admin dapat
memproses setiap usulan yang masuk dan pada kolom berkas bisa dilihat hasil upload/unggah berkas
persyaratan, sudah sesuai atau belum, jika persyaratan yang diminta tidak sesuai, maka Admin
Layanan akan menolak atau merevisi usulan tersebut.

Daftar Upload Berkas

= Barhas Statis

Apabila usulan telah disetujui, maka akan tampil di kolom status S31°/10]

LAYANAN S5AR anH A I

CHSETLLIL -

Nama Pogawsi GolfPangkal
O i ¢ Penata T
Fitur
Hama Pogawal GolFangkat

LEMIE ARIVANY, 5 808

v/

DOCUMENT VALID It

mien merupskan dobumen as

datatigar

Barkas

Herkas

Stats

E=

Statas

Praviow S KO8
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Pada menu Riwayat pegawai di TAB RIWAYAT KGB akan tampil

A HOME

Bo - Tahun Gajl Mamar 5K Tanggal 5K Fraviow 5K

0Z21/BEPSDM KGE/2023 V032022 u

akan terisi otomatis apabila pegawai telah mengajukan Kenaikan Gaji Berkala pada layanan SIKAR dan
telah disetujui usulannya. Pada prosesnya akan dihasilkan Surat Keterangan Kenaikan Gaji Berkala
(KGB) yang sudah ditanda tangani secera elektronik oleh Pejabat yang berwenang dan sudah disahkan
oleh BSRe, untuk SK Golongan/Pangkat Ill.d kebawah di TTE oleh Kepala BKPSDM Kota Lubuklinggau
dan untuk Golongan/Pangkat IV.a keatas di TTE oleh Sekretaris Daerah Kota Lubuklinggau. SK bisa
langsung diunduh/download dengan cara klik icon di kolom Preview SK, Adapun contoh SK
yang telah terbit dan sudah di TTE sebagai berikut :

PEMERINTAH KOTA LUBUKLINGGAU
BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA

. Garuda No. 10 Kayuars Lubuklingggau
Talp. (0733)-321230-325600 Faximile * (0733) 324050 Kode Pos 31615
Viatisite - hitp:/hkpadm goid | Email [ 2o

Lubuklinggau, 30 Marat 2022

Nomor  © 822.3/022 1/BKPSDM KGI2022 Kepnda
Lampiran © - ¥ih. Kepals Badan Pengelals Keusngan dan Aet
Parital  : Kenaikan Gaji Barkals Dasrah Kota Lubuklinggau
Sdr. LENIE ARIYANY, 5.808, i
MIP.187201261893032003 LUBUKLINGGAU
Beangan int diberitahukan, bahwa barhubung dengan telah dipsnuhl mass kern dan syaral-sysral lsinnys kepads ©
1. Mama LENIE ARIYANY, 5.505,
2. NP 107201261093032003
3. Pangkat/Gol, Ruang Panata TK.1/ liid

Dinan Pemberdayann Perempuan, Perfindungan Anak dan
Fambardaysan Manysrake:

Ao InstmamBatmn itage Dinan Pembardayasn Parsmpuen, Parindungan Anak dan
Pemberdayaan Masyarakatl
5. Gajl Pokok Lama Rp. 4.108.100,
(At danar skpt Israkhir tertang pengangkatan yang dietapkan)
4. Oleh Pejabat . Kepala BKPSDM Kota Lubuklinggau
b, Tanggal 08 Januari 2020
e Momor 822 3/0055/BKPSDM/2020
d.  Tanggal mulal berlakunys gajl tersebut 01 Marat 2020
w. Masa kera galongan pads tanggal tersebul 22 Tahun O Bulan
(Diberikan kenaikan gaji berkala hingga memperoleh)
8 Gaji Pokok Baru Rp, 4,237,500 - ( smpat juts dus ratus ligs pulul ujuh b
tima ratus ruplah)
7. Berdasarkan Masa Kerja 24 Tahun 0 Bulan
8. Dalam Golongan Ruang g PP Momor © 16 Tahun 2019
8. Mulsl Tanggal 01 Maret 2022
10, Kensikan Gaji Berkals Barikutnys 01 Marst 2024

Diharapkan agar sesual dengan PP RI Nomor . 18 Tahun 2018, Tanggal 13 Maret 2019, kepada Pegawai lersebut
dibayar penghasilannya berdasarkan gaji pokok yang baru,

Kepala Badan Kepegawalan dan
Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kota Lubuklinggay

YULITA ANGGRAINI, S.H., M.H
Pembina Tk |
NIP. 198407202006042010

Sub Bidang Data dan Informasi

3.

8) Layanan Kartu

9) Layanan Basic Pendidikan
UNTUK LAYANAN NO. 8 S.D 9, PROSESNYA SAMA DENGAN LAYANAN NO. 1 TETAPI MASI
IMEMBUTUHKAN HARDCOPY BERKAS USUL DENGAN CAP DAN LEGALISIR BASAH UNTUK DIKIRIMKA
[KE BKN REGIONAL 7 PALEMBANG.

FILE MANAGER
@® FILE MANAGER DATA ASN

A HOME

DAFTAR FILE MANAGER DATA ASN

Mama Foldes Mama Feguwal Ukursn

v ] ARF HANDDSD 634 MB

[ N
Menu filemanager adalah tempat/wadah bagi pegawai untuk menyimpan seluruh file dokumen hasil
upload yang dibutuhkan untuk setiap Riwayat yang ada.

Untuk menggunakan filemanager hal yang dilakukan adalah, klik Kode unik seperti contoh tanda kotak

merah pada gambar diatas, kemudian akan tampil menu filemanagernya.
FILE MANAGER APAI HANDORD

Dalam menu tersebut akan tampil seluruh file-file hasil scan dokumen pegawai, dan untuk melihat apakah
file yang diunggah sudah sesuai dengan isinya, silahkan klik Tulisan nama file yang berwarna biru.

PROVINSI SUMATERA SELATAN
KOTA LUBUKLINGGAL

isian nama file, diisi nama dokumen sebagai pendukung data, dibuat dengan huruf dan angka dan tanda
hubung ( _) saja tanpa tanda simbol-simbol yang lain. (contoh Sertifikat_Seminar). (2) pilih file yang akan
diupload dari laptop atau pc. Jika sudah klik simpan.
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5. DOWNLOAD BLANGKO

<& Download Blangko ~

Form Tambah File Data Py
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Elangko Pensiun

Blangko Bebas Pidana
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Laporan Perkawinan

Maka akan tampil kembali halaman filemanager nya & Permintaan Pensiun
el 1.48 MB &, Fiiin
: 1.52 MB m 6. LINKPORTAL
S &P survey IKM
FTP T 1941 et il el uartutle mielilyat 102.95 KE m & E-Kinerja
gl 1 m APLIKASI WHATSAPP DAN TELEGRAM LAYANAN KEPEGAWAIAN PADA APLIKASI SINANAN-LINGGAU
Info kontak
\ 99 KE SiNaNan Cakep
RS Ur 66,92 KE m
SiNaNan Cal
showing 1 to 10 of 28 entries P i i BKPSDM Kota Lubul
ADMIN LAYANAN

Ini adalah daftar kata kunci layanan bantuan yang tersedia:

Adalah pegawai BKPSDM Kota Lubuklinggau yang bertugas mengelola serta memverifikasi dan
memvalidasi setiap usulan yang masuk pada masing-masing layanan kepegawaian, dengan daftar nama
sebagai berikut :

O GANTI PASSWORD
untuk mengganti password akun SINANAN

NO NAMA ADMIN LAYANAN No. HP/WA SIATLL EENGATIAN
untuk mengecek status pengajuan layanan anda
SITI MARYAM " . -
1 NIP: 196505021986032003 Layanan Kenaikan Gaji Berkala (KGB) +62 823-7610-4675 O SYARAT LAYANAN ,
R RR. INDAH PUSPA RINI Layanan Suketi Pernah Diusilin (Surat Keterangan +62 812-7180-5500 AR g R AR T T S g
NIP: 197904212010012016 | Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Displin)
3 m:);/l f:av&bf]lbi;oﬁogzooz Layanan Penerbitan SK Tugas Belajar... +62 812-7895-4696
- - : NANAN LINGGAU BOT s fi
HARYATI, S.H Layanan Usulan Penerbitan Kartu 2 S > Profile
4 NIP: 198201012014022001 +62 852-7912-0800 Itar Kata Kunci layanan baniuan yang terseaia:
WENY MAHARANI, S.Psi Layanan Satya lencana 9733 v untuk mengganti password akun SINANAN
®  ['NIP: 198806032011012004 +62 812-2733-0008 Anda s
" " TS - untuk mengec us pengajuan layanan
6 HARFAN, S.S. Layanan Usulan Penyesuaian Basic Pendidikan +62 812-7994-1828 NG
NIP: 198404112010011024 ¥ - untuk mengetahul syarat layanan yang akan
MANURIZEN, S.Pd. Layanan Cuti Andie muicen
7 [ NIP: 198411232014071002 +62852-6717-2068 .
o Mar 3
8 HENI LASTARI Layanan Kenaikan Pangkat +62 813-6728-8323
NIP: 198707222011012006 Sta juan Riwayat Orang Tua Anda ini adalah :
BUDI SETIAWAN, S.STP. Layanan Pensiun
9 NIP: 199708032019081001 +62 853-1614-8639 RIWAYAT DITERIMA

Status ajuan Riwayat Anak A at inl adalah :

RIWAYAT DITERIMA

Status ajuan Riwayat Anak Anda saat inl adalah :

RIWAYAT DITERIMA
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